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Tooskene 0 MOPRAKE BHUIAYH CBUACTEALCTEA "
0 1onoANNTEALHOM 0GpaAsOBANII
B MBOY /10 « Jlom A€T¢Koro TRopHecTRa

1. OBwme NoNOKeHHS.

B
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1.3.

14

JlokysenT «CBRETETHCTRON 0 AOMOMHKTEbHOM 0Gpasosaii B MEOY
710 « Jlom a€TcKoro TopuecTE®» ABASeTCA (HOpMOH KoRCTaTalliH hakTa
TOAyHCHIIS Z1OTIOTHITETLHOTO OGPA3OBAHIA O6YHAOULMICE, NPOILIEUIIN
oMb Kype 0GYSEHHA 10 TpOrpaye (IPOTPaMMaN) A0TIOTHHTEHOTO
OBpaI0BAHIS H YCIICUIHO NPOUIEILIM HTOTOBYIO ATTECTALINIO B (opye.
onpenenentioii To/I0KeHHEM 0 aTTeCTaLH.

Hacronuee To0KeHMe YCTAHABTMBACT NIOPATOK JAMOMHEHIS i YHCTa
ChMeTebCTB 06 OCBOGHHIH A0NOTHHTELHO OGPAIOBATEHHON
porpaNMst (aiee — CBILIETENLCTBO), CTPYKTYPY CBAIETEAbCTEA, NOPAAOK
Bhitaun CoIETenHCTE,

CBIIETEAbCTBO 0 JOTOTHHTEABHOM OBPA30BaHHH BHIIACTCA B COOTETCTBHH
¢ Verasoum Jloma aeTckoro TopuecTsa. Popma J10KyMeHTa onpeaeaseres
camim VapeiaeHuem.

Tpasow Ha noyserme CaiieTensctsa b Jlome ACTCKOTO TBOpHECTBA
1IOT3YI0TCH BHITYCKHYKIE JCTCKHX 0Gpa3oBaTe/bHbIX OGbeMHeHIi,
yerelio npolEITE oMb KYPE OCBOSHHS 00pasoBaTe:LHOl
TporpaMMB.

2.Topsnok odopmenis ChuieTeaLCTBA
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ATTECTALHOHHAS KOMHCCHS PE/ICTABIAET (B YCTAHOBIIHHbIE CPOKH)
1IPOTOKO! HTOTOBOI GTTECTALH OBYHAIOILMXCS, YETIELIHO MPOIIEAIHX
OByuieHiHe 10 TIPOTPANMe, i PEICHie, Ha OCHOBANHH KOTOPbIX 13AaeTes
pitia 10 JIOMY Z1ETCKOTO TOPHECTBA O BLLZa4e 00y HaouhNCa
CBIACTEIECTBA O IOMOHNTEILHOM OOPA3OBAHIH.

Ha OcHOBaHIH NPHKA3A HA KAKIOTO 0BYHaIOLLErocs BITHCHIBACTCH
CBHICTebCTBO O OTIOHHTENbHOM 0BpasoBanii. OTBETCTBEHHOCTb 32
HPABMTEHOCTS OOPMICHHS JOKYMEHTOB HECET MPEACEATED i CeKPETap
ATTECTAUMOHHON KOMHCCHH.





 

3.Документ "Свидетельство"
3.1. Данный документ включает

· Бланк "Свидетельство"

3.2. Все записи, заносимые в Свидетельство, предварительно доводятся до сведения выпускника.

3.3. В случае несогласия обучающегося или родителей (или лиц, их заменяющих) с содержанием записей подается заявление на имя директора учреждения. На основании представленного заявления директором определяется механизм разрешения проблемы. Срок решения вопроса определяет директор.
3.4. В случае утраты Свидетельства о дополнительном образовании, выпускник может обратиться с заявлением на имя директора Дома детского творчества. На основании заявления, подписанного директором учреждения и соответствующего приказа, может быть выдан дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в регистрационном журнале.

4. Структура Свидетельства
Свидетельство включает следующие сведения:

4.1. Полное название учреждения.
4.2. Фамилия, имя, отчество выпускника.
4.3. Название программы, по которой обучающийся прошел полный курс обучения, учебное объединение, количество часов по освоенным дисциплинам, предметам.
4.4. Регистрационный номер.
4.5. Дата выдачи Свидетельства.
4.6. Подпись директора учреждения, председателя аттестационной комиссии, педагога и печать учреждения.
 5. Порядок заполнения
5.1. Свидетельство заполняются чёрными или синими чернилами, тушью, гелем или пастой.
5.2. Подписи  заверяются печатью учреждения. Оттиск печати должен быть ясным, чётким и легко читаемым.
5.3. Подчистки, исправления, незаполненные графы  не допускаются. В случае, если какой-либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк.
5.4. Испорченные формуляры  списываются по акту. Сведения о количестве выданных и испорченных Свидетельств отмечается в Журнале учета.

6. Порядок учёта
6.1. Под учётом понимается регистрация Свидетельств в Книге регистрации выдачи свидетельств  об освоении дополнительной образовательной программы (далее – Книга регистрации).
6.2. Каждому Свидетельству присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Свидетельство и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
6.3. Регистрационный номер Свидетельства должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге регистрации.
6.4. При учёте Свидетельства в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:

· № п.п

· Регистрационный номер

· Фамилия, имя, отчество выпускника.

· Дата рождения.
· Название дополнительной образовательной программы.

· Срок освоения программы

· Количество часов освоения программы.

· Фамилия, имя, отчество педагога ..

· Роспись выпускника, получившего свидетельство.
6.5. Книга регистрации  заполняется секретарем аттестационной комиссии и хранится у заместителя директора Дома детского творчества по учебно-методической   работе.
7. Порядок выдачи
 Свидетельство выдаётся обучающимся по окончании обучения по дополнительной образовательной программе. Вручение Свидетельства выпускникам Дома детского творчества проводится в торжественной обстановке.

 

 

 

 

 

 
